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)Cosa deve fare il tutor di classe?
1. PATTO FORMATIVO STUDENTE 
Quando: per ogni esperienza PCTO presso un’Ente/Azienda.
Chi compila: studente.
Chi firma: studente, genitore, dirigente.
A chi consegnare: Tutor PCTO
Il tutor consegna il patto agli studenti della propria classe per la firma dei genitori. 
Il tutor ritira e archivia nella cartella in segreteria alunni, i patti regolarmente firmati e protocollati.
2. PROGETTO PERSONALIZZATO
Quando: per ogni esperienza PCTO presso un’Ente/Azienda.
Chi compila:  docenti area professionalizzante del Consiglio di Classe
Chi firma: studente, tutor soggetto ospitante, dirigente scolastico (per conoscenza ed accettazione)
A chi consegnare: Tutor PCTO
Il tutor  fornisce il progetto  ai docenti del focus  area professionalizzante per la compilazione in seno al CdC. e fornisce il supporto alla compilazione. Ritira e archivia il documento nella cartella PCTO.
3. REGISTRO PRESENZE ALUNNI
Quando: per ogni esperienza PCTO presso un’Ente/Azienda.
Chi compila:  Tutor aziendale
Chi firma: studente, Tutor aziendale, tutor interno 
 A chi consegnare: Tutor PCTO 
Il tutor sviluppa il calendario delle attività in azienda e si occupa del monitoraggio delle attività svolte. 

ALLA FINE DELL’ANNO
5. SCHEDA  DI  AUTOVALUTAZIONE STUDENTE
Quando: per ogni esperienza ASL presso un’Ente/Azienda, al termine dell’esperienza.
Chi compila: studente
Chi firma: studente.
A chi consegnare:  Tutor PCTO

6. SCHEDA DI CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE  (classi 3,4 e 5)

Quando: per ogni esperienza ASL presso un’Ente/Azienda, al termine dell’esperienza.
Chi compila: Tutor aziendale 
Chi firma:  Tutor aziendale
A chi consegnare:  Tutor PCTO

7. SCHEDA DI CERTIFICAZIONE FINALE DELLE COMPETENZE (classi 5^)
Quando: prima dello scrutinio finale
Chi compila: Tutor di classe
Chi firma:  Coordinatore di classe, tutor PCTO, Dirigente scolastico
A chi consegnare:  Coordinatore di classe

8. RELAZIONE FINALE DEL TUTOR PCTO  e TIMESHEET          

